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Guide pour la période de renonciation à l’assurance-maladie ou dentaire 
Membres d’équipe du Canada  

 

 
Félicitations ! La période d’inscription est arrivée (du 3 au 14 juin 2024) et vous êtes 
actuellement admissible à modifier vos choix relatifs à vos avantages sociaux. Ce guide vous 
montrera comment effectuer votre inscription pour le Canada dans Workday. Vous pouvez 
accéder à Workday à partir de 
l’intranet SharePoint en suivant le lien suivant : https://wd5.myworkday.com/michaels, ou à 
partir d’un appareil mobile à l’aide du code à barres 2D ci-dessus. 
 
Pour obtenir des renseignements détaillés à propos des différentes options d’avantages 
qui vous sont offertes à titre de membre d’équipe Michaels, veuillez vous rendre sur le 
site www.MIKBenefits.com. 

Sélection des avantages 
Pendant la période d’inscription, vous verrez une annonce sur la page d’accueil de Workday 
ainsi que deux tâches pour la période d’inscription dans votre boîte de réception Workday. 
La première tâche sera « Vérification des personnes à charge pour la période 
d’inscription » et la deuxième tâche sera « Changement de l’inscription ouverte ».  
 
Table des matières pour la période de renonciation à l’assurance-maladie ou dentaire : 

• Tâche pour la période d’inscription 

• Utilisation des produits du tabac 

• Page d’accueil de la période d’inscription 

• Assurance-maladie  

• Soins dentaires 

• Télécharger des documents 

• Réviser et soumettre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.mikbenefits.com/
https://signon.michaels.com/FIM/sps/Workday/saml20/login
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Tâche pour la période d’inscription 
1. Commencez par accéder à votre boîte de réception Workday. Vous remarquerez 

que la tâche sera aussi affichée dans la section « En attente d’une action de votre 
part ». 

 

 
 

 
 

2. Une fois que vous avez cliqué sur le point qui se trouve sous « En attente d’une action de votre 
part » dans votre boîte de réception, ce qui suit s’affichera. 
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3. Cliquez sur le bouton orange « Allons-y ».  

 

 

Utilisation des produits du tabac 
 

4. Lorsque vous commencez votre inscription, la question portant sur l’utilisation des produits du 
tabac s’affichera en premier. Tous les membres d’équipe à temps plein admissibles et leur 
conjoint/partenaire domestique doivent répondre à cette question. Si vous n’avez pas de 
conjoint inscrit, vous ne verrez cette question que pour vous-même.  
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Page d’accueil de la période d’inscription 
5. À la page d’accueil de la période d’inscription, vous verrez tous les régimes auxquels 

vous êtes admissible et l’option de vous inscrire pour chacun de ces régimes. Lorsque 
vous êtes prêt à mettre à jour votre couverture, cliquez sur « S’inscrire » ou « Gérer » 
pour le régime approprié. 
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Soins médicaux et médicaments sur ordonnance  
 

6. Vous pouvez cliquer sur « Gérer » au bas de la section portant sur l’assurance-maladie (Canada).  
 

 
 

7. Cliquez sur « Renoncer » pour renoncer à l’assurance-maladie, puis sur « Confirmer et 
continuer ». 
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8. Remplissez la carte de coordination des prestations en vous inscrivant au régime applicable.  
 

Soins dentaires 
9. La prochaine option d’inscription disponible est celle des soins dentaires. Après avoir 

cliqué sur « S’inscrire » ou sur « Gérer », vous pourrez cliquer sur « Sélectionner » 
ou « Renoncer » à la couverture.  

 
 

10. Suivez les mêmes étapes pour l’assurance dentaire en cliquant sur « Gérer » au bas de la section 
portant sur l’assurance dentaire (Canada).  

 

 
 

11. Renoncez à l’assurance dentaire, puis cliquez sur « Confirmer et continuer ». 
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12. Cliquez ensuite sur « Passer en revue et signer ». 
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Télécharger des documents 
 
 

13. Vous devez fournir la preuve que vous bénéficiez d’une autre couverture si vous renoncez à 
l’assurance-maladie et/ou dentaire. Vous serez en mesure de joindre la preuve d’une autre 
couverture à la dernière page avant de soumettre vos choix finaux à l’écran de signature 
électronique.  

 

 
 
 

14. Cliquez maintenant sur « Sélectionner des fichiers ». 
 

 
 

15. Une fois que vous avez joint le document, il sera enregistré dans votre tâche liée à la période 
d’inscription.  
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Réviser et soumettre 
 

16. Vous devez accepter en cliquant sur « J’accepte ». Soumettez ensuite votre tâche liée à la 
période d’inscription pour finaliser vos changements.  

 

 
 
 

17. Si aucun document prouvant une autre couverture n’est soumis, les régimes d’avantages du 
membre d’équipe seront renouvelés à compter du 1er juillet 2024. 

 
 

18. Vous pouvez afficher le relevé de vos avantages sociaux pour 2024 si vous souhaiter consulter le 
sommaire de vos changements. 
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19. Cliquez sur « Imprimer le PDF » et sauvegardez une copie sur votre ordinateur.  
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